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	7.5.4　 隐患治理
	7.5.4.1　 企业应对隐患实行分级治理。主要包括公司（厂）级治理、部门（车间）治理、班组和岗位治理。
	7.5.4.2　 隐患治理应做到方法科学、资金到位、治理及时有效、责任到人、按时完成。
	7.5.4.3　 企业应对能立即整改的隐患立即整改。无法立即整改的隐患，治理前要研究制定防范措施，落实监控责任，防止隐患发展为工伤事故。
	7.5.4.4　 隐患治理主要包括以下流程：
	7.5.4.5　 根据隐患治理划分的层级，企业各级负责人或者有关人员应负责组织整改，并对整改情况进行确认。
	7.5.4.6　 对于可能造成重大工伤事故的隐患，企业主要负责人应及时组织评估，并编制事故隐患评估报告书。评估报告书应包括事故隐患的类别、影响范围和危害程度以及对隐患的监控措施、治理方式、治理期限的建议等内容。
	7.5.4.7　 企业应根据评估报告书制定重大工伤事故治理方案，治理方案应至少包括下列内容：
	7.5.4.8　 企业应按照隐患整改通知和治理方案对重大工伤事故隐患进行治理，治理时应采取严密的防范、监控措施，防止事故发生。重大事故隐患治理前，在不能确保安全的情况下，企业应停产、停业。

	7.5.5　 隐患治理验收
	7.5.6　 隐患统计分析和应用


	8　 工伤预防教育培训
	8.1　 管理层
	8.2　 新员工上岗
	8.3　 全员
	8.4　 特种作业人员
	8.4.1　 企业特种作业人员（包括从事锅炉、压力容器、电梯、电工、电气、起重、焊接、机动车车辆驾驶、杆线作业、机械操作、易燃易爆等作业者等），应接受相关的专业安全知识培训，确保有资格后方可安排上岗。
	8.4.2　 特殊工种人员，应进行专业安全技术培训，经有关部门严格考核并取得合格操作证(执照)后，才能准其独立操作。对特殊工种的在岗人员，应进行经常性的安全教育。

	8.5　  安全教育合格证

	9　 实施与监督
	9.1　 岗位安全作业
	9.1.1　 总则
	9.1.2　 上岗条件或资格
	9.1.3　 岗位作业危险因素
	9.1.4　 安全措施
	9.1.5　 作业前的准备:
	9.1.5.1　 进班后，查看交班记录，了解上个班交班的安全生产情况，班前会上明确当班的工作任务，开展危险因素预知预防活动，明确安全注意事项。
	9.1.5.2　 作业前认真检查设备的状况，确认使用工具、安全器具是否安全可靠。
	9.1.5.3　 作业人员严格执行"两穿一戴"及相关劳动防护用品。
	9.1.5.4　 作业前做好本岗位作业应做的准备工作。

	9.1.6　 安全作业
	9.1.7　 作业后的检查 :
	9.1.7.1　 工作完成，清理作业现场，确保现场干净、无杂物，做到物流有序，定置管理。
	9.1.7.2　 对设备状况进行检查和设备日常维护保养。
	9.1.7.3　 对工具、工艺装备、量具和仪表进行清点，无遗漏。

	9.1.8　 事故应急处置

	9.2　 设备安全作业
	9.2.1　 总则
	9.2.2　 作业前阶段
	9.2.3　 作业中阶段
	9.2.3.1　 按照《设备操作规程》规定的操作程序进行操作。按照《设备操作规程》规定的进行人机交互和异常情况处理。
	9.2.3.2　 工件装卡牢固；自动控制时，调整好限位装置，以免超越行程造成事故。
	9.2.3.3　 设备运转时操作者不得离开工作岗位，注意各部位有无异常，发现故障应立即停止操作，及时排除故障。
	9.2.3.4　 中断作业应停止设备运行，切断电源；严禁超性能、超负荷使用设备。
	9.2.3.5　 维修设备时，应按设备维修程序操作，需要时执行挂牌上锁。

	9.2.4　 作业完成后阶段
	9.2.4.1　 设备各操作手柄、按钮复位，恢复设备停机状态。
	9.2.4.2　 应清点所使用的工具、及时拆除作业用辅助设施。
	9.2.4.3　 设备润滑，场地清理，做好设备日常保养。
	9.2.4.4　 维修设备作业要做好设备交接
	9.2.4.5　 个人防护用品应在确认作业完成后，最后摘除。


	9.3　 作业环境的安全
	9.3.1　 总则
	9.3.1.1　 生产场所应整齐、清洁、光线充足、通风良好，人行道、车道应平坦畅通，通道应有足够的照明。
	9.3.1.2　 生产场所作业环境安全要求包括采光、通道、设备布局、物料堆放和地面状态五个方面。

	9.3.2　 采光
	9.3.2.1　 生产作业场所的光环境，有自然采光和人工照明两种。
	9.3.2.2　 生产场所应有足够的采光措施，白天依靠自然光，光线应充足。
	9.3.2.3　 生产场所内照明应满足GB 50034建筑照明设计标准的要求。
	9.3.2.4　 车间通道应有足够的照明，照明灯覆盖长度应大于90%车间安全通道长度。

	9.3.3　 通道
	9.3.3.1　 概述
	9.3.3.2　 厂区干道
	9.3.3.3　 车间安全通道
	9.3.3.4　 通道的一般要求
	9.3.3.4.1　 通道标记应醒目，画出边沿标记，转弯处不能形成直角。
	9.3.3.4.2　 通道路面应平整、无台阶、无坑、沟。
	9.3.3.4.3　 道路土建施工应有警示牌或护栏，夜间要有红灯警示。


	9.3.4　 设备布局
	9.3.4.1　 概述
	9.3.4.1.1　 设备布局按照一定的原则，在设备和车间内部空间面积的约束下，对车间内各组成单元、工作地以及生产设备进行合理布置，使它们之间的生产配合关系最优，物料运送代价最小。
	9.3.4.1.2　 车间设备布置的主要目标包括：

	9.3.4.2　 布局方式
	9.3.4.3　 设备间距
	9.3.4.4　 操作空间
	9.3.4.4.1　 设备与墙、柱距离：
	9.3.4.4.2　 高于2米的运输线应有牢固的防护罩（网），低于2米的运输线的起落段两侧应加设高于1.1米的护栏。


	9.3.5　 物料堆放
	9.3.5.1　 生产场所应划分毛坯区，成品、半成品区，工位器具区，废物垃圾区；原材料、半成品、成品应按操作顺序摆放整齐且稳固，一般摆放方位与墙或机床轴线平行，尽量堆垛成正方形。
	9.3.5.2　 生产场所的工位器具、工具、模具、夹具应放在指定的部位，安全稳妥，防止坠落和倒塌伤人。
	9.3.5.3　 产品坯料等应限量存入，白班存放量为每班加工量的1.5倍，夜班存放量为加工量的2.5倍，大件不超过当班定额。
	9.3.5.4　 工件、物料摆放不得超高，在垛底与垛高之比为1：2的前提下，垛高不超出2 米(单位超高除外)，堆垛的支撑应稳定，堆垛间距应合理，以便于吊装，流动物件应设垫块楔牢。

	9.3.6　 地面状态
	9.3.6.1　 生产场所地面状态包括地面整洁、平坦和确保人员、物料通行安全。
	9.3.6.2　 人行道、车行道和宽度要符合12.3规定的要求。
	9.3.6.3　 为生产而设置的深大于0.2 m、宽大于0.1 m的坑、壕、池应有可靠的防护栏或盖板；夜间应有照明。
	9.3.6.4　 生产杨所工业垃圾、废油、废水及废物应及时清理干净，以避免人员通行或操作时滑跌造成事故。
	9.3.6.5　 生产场所地面应平坦、无绊脚物。 

	9.3.7　 其他要求
	9.3.7.1　 企业必须严格执行国家有关劳动安全和劳动卫生规定、标准，为职工提供符合要求的劳动条件和生产场所。
	9.3.7.2　 生产、使用、储存、运输化学危险品应根据化学危险品的种类，设置相应的通风、防火、防爆、防毒、监测、报警、防潮、避雷、防静电、隔离操作等安全设施和有效的防护措施。
	9.3.7.3　 企业不得将生产作业场所、仓库与职工宿舍混为一体，生产作业场所、仓库严禁住人。


	9.4　 特种设备和特种作业管理
	9.4.1　 特种设备使用管理
	9.4.1.1　 特种设备使用部门的各级管理人员，应具有安全生产意识和特种设备使用管理相关知识，加强特种设备使用环节的安全管理工作。
	9.4.1.2　 各设备使用地点、场所应设置安全警示标志，严格履行出入人员登记手续，安全管理人员、操作人员，一律按规定登记进出。
	9.4.1.3　 特种设备的作业人员和安全管理人员应经特种设备安全监察部门考核合格后，方可从事相应特种设备的作业或管理工作；严禁安排无证人员操作特种设备，杜绝违章指挥和违章操作。
	9.4.1.4　 特种设备操作人员在作业过程中发现设备事故隐患或者其他不安全因素，应当立即向设备安全管理人员和部门安全负责人报告。
	9.4.1.5　 特种设备作业人员应严格执行特种设备的操作规程(操作规程可根据法规、规范、标准要求，以及设备使用说明书、运行工作原理、安全操作要求、注意事项等内容制定)。
	9.4.1.6　 各使用部门应加强特种设备的维护保养工作，对特种设备的安全附件、安全保护装置、测量调控装置及相关仪器仪表进行定期检修，填写检修记录，并按规定时间对安全附件进行校验，取得校验合格证。
	9.4.1.7　 设备使用部门应按照特种设备安全技术规范的定期检验要求，在安全检验合格有效期满前30天，向相应特种设备检验检测机构提出定期检验要求；各设备使用部门应予以积极地配合、协助检验检测机构做好检验工作。
	9.4.1.8　 未经定期检验或检验不合格的特种设备，不得继续使用。根据特种设备检验结论，通知各使用部门做好设备及安全附件的维修、维护工作，以保证特种设备的安全状况等级和使用要求。对设备进行的安全检验检测报告以及整改记录，应建立档案记录留存。
	9.4.1.9　 单位根据设备使用情况，定期(至少每月进行一次)组织安全检查和巡视，并做出记录。各部门特种设备安全管理人员应当对所属特种设备的使用状况进行检查(但每月不少于一次)，发现问题或异常情况应立即处理;情况紧急时，可以决定停止使用特种设备并及时报告相关部门。
	9.4.1.10　 特种设备如存在严重事故隐患，或无改造、维修价值，或超过安全技术规范规定使用年限，应及时予以报废，并在政府特种设备监察部门办理注销手续。

	9.4.2　 特种作业管理
	9.4.2.1　 企业现有的特种作业种类如下：
	9.4.2.2　 从事特种作业人员必须接受具备相应资质的培训机构培训，培训合格取得“特种作业操作资格证”，方可上岗独立作业。
	9.4.2.3　 定期对从事特种作业人员进行安全生产知识的培训，每年培训不少于12学时。
	9.4.2.4　 从事特种作业人员要定期进行实战演练，提高技术水平防止生产安全事故的发生。
	9.4.2.5　 特种作业人员进行特种作业中应严格遵守安全生产规章制度、特种作业规范和特种设备操作规程。


	9.5　 交通安全
	9.5.1　 总则
	9.5.2　 企业
	9.5.2.1　 企业利用各种宣传工具、信息平台，定期或不定期对员工进行本单位安全生产管理制度、交通安全法律法规等知识的教育和培训，提高员工交通安全意识和自我保护技能知识。
	9.5.2.2　 单位的大门口显要位置应设立醒目的交通安全提示语或安全警示标志。
	9.5.2.3　 安全保卫人员应经常性地对员工驾车进、出厂戴安全帽情况进行检查。发现不符合安全要求的，有权责令其纠正、并处罚。备案并掌握驾驶汽车、摩托车、电动车上下班的职工情况。
	9.5.2.4　 厂区内各类车辆应限低速行驶，并定点停放，停车棚（库）设置安全提示牌。
	9.5.2.5　 鼓励职工乘座公共交通工具上下班，有条件的单位应配备客车接送职工上下班。离厂区较远的三班制作业人员，单位应为其提供夜间休息场所。
	9.5.2.6　 厂（矿）区内租赁、外包、外协的铲车、挖机等特种车辆必须证照齐全，操作人员持证上岗，不符合要求的，有权责令其整改或责令其停止作业。
	9.5.2.7　 加强劳动纪律管理，上班时间严禁擅自离厂，以避免意外事故发生。

	9.5.3　 企业员工
	9.5.3.1　 自觉学习《道路交通安全法》、《道路交通安全法实施条例》等法律、法规，提高交通安全意识和安全技能知识，并有接受单位组织安全培训教育的义务。
	9.5.3.2　 驾驶机动车上下班的，应当依法取得机动车驾驶证，无证驾驶机动车不得驶入厂区。
	9.5.3.3　 驾驶摩托车上下班（进、出厂）必须正确戴好安全帽行驶，骑电动车上下班提倡戴安全帽。
	9.5.3.4　 驾车人上道路行驶前，应对汽车、摩托车、电动车的安全技术性能进行认真检查；不要驾驶安全设施不全等具有安全隐患的汽车、摩托车、电动车。
	9.5.3.5　 驾驶人应当遵守道路交通安全法律、法规的规定，按照操作规范安全驾驶、文明驾驶。不超速行驶，禁止酒后驾驶，不疲劳驾驶。
	9.5.3.6　 按规定停放车辆，驾驶员离开车辆时应对车辆采取制动措施，并确认停车安全，以防发生意外事故。
	9.5.3.7　 上下班途中或因公外出期间受到机动车伤害后，应紧急抢救受伤人员和财产、保护好事发现场，并迅速拨打“122”电话报警。报警要讲清事故发生的时间、地点、主要情况和造成的后果。
	9.5.3.8　 因事故受伤就医时应向医务人员讲清事故发生的简要经过，并保管好所有的就医证明材料。


	9.6　 职业病预防
	9.6.1　 总则
	9.6.1.1　 职业病概念
	9.6.1.2　 职业病主要特点
	9.6.1.2.1　 职业病是一种人为疾病，与人的职业活动有联系。
	9.6.1.2.2　 职业病病因明确，在控制病因或作用条件后，可以消除或减少发病。
	9.6.1.2.3　 职业病具有群体性发病特征，相同职业人群中出现相同的职业病，而且临床表现是类似的。
	9.6.1.2.4　 职业病如早发现、早治疗、早处理，则预后良好，大多数职业病是没有特殊治疗方法的，应强调“预防为主”。


	9.6.2　 职业病分类
	9.6.3　 职业病危害因素
	9.6.3.1　 生产性粉尘：矽尘、煤尘、石墨尘、炭黑尘、石棉尘、滑石尘、水泥尘 、云母尘、陶瓷尘、铝尘、电焊烟尘、铸造粉尘、其他粉尘。
	9.6.3.2　 放射性物质（电离辐射）：电离辐射（Ｘ射线、ｒ射线）等。
	9.6.3.3　 物理因素：高温作业危害、高气压、低气压、局部振动、激光、生产性噪声、紫外线等。
	9.6.3.4　 生物因素：炭疽杆菌、森林脑菌、布氏杆菌。
	9.6.3.5　 化学物质类 ：铅及其化合物、重金属及其化合物、砷及其化合物、苯、甲苯、甲醇、甲醛、硫酸、硝酸、盐酸、氮氧化物、等。
	9.6.3.6　 有害气体：氯气、二氧化硫、光气、氨、一氧化碳、二氧化碳、硫化氢、焦炉烟气等。
	9.6.3.7　 焊接作业产生的金属烟雾危害。
	9.6.3.8　 不良作业条件：压迫及摩擦、重体力劳动、易外伤烫伤。

	9.6.4　 职业病危害预防措施
	9.6.4.1　 防尘
	9.6.4.1.1　 接触粉尘的作业，应尽量降低作业环境的粉尘浓度，采取喷雾湿式的作业措施降低扬尘。
	9.6.4.1.2　 预防和防护措施包括:

	9.6.4.2　 防毒
	9.6.4.2.1　 接触有害气体的作业，应注意作业环境的通风是否畅通，或设置局部排烟设备，应使作业场所空气中的有害物质浓度控制在工业企业设计卫生标准（GBZ 1）最高容许浓度之下，在难以改善通风条件的作业环境中操作时，应佩戴有效的防毒面具和防毒口罩。
	9.6.4.2.2　 对从事有毒有害作业人员，应实行每年一次定期职业体检制度。

	9.6.4.3　 噪声控制
	9.6.4.3.1　 施工作业场所的噪声的接触限值达到85 dB 时，施工人员要正确佩戴防护耳罩，并减少躁声作业的时间。
	9.6.4.3.2　 防止噪声危害的技术措施主要是消除和减弱生产中噪声源，控制噪声的传播，加强个人防护。
	9.6.4.3.3　 控制和减弱噪声源，从改革工艺入手，以无声的工具代替有声的工具。
	9.6.4.3.4　 控制噪声的传播:
	9.6.4.3.5　 做好个人防护。如及时戴耳塞、耳罩、头盔等防噪声用品。
	9.6.4.3.6　 定期进行预防性体检。

	9.6.4.4　 防暑降温
	9.6.4.4.1　 长期从事高温作业的人员应减少工作时间，注意休息，保证充足的饮用水，并佩戴好防护用品。
	9.6.4.4.2　 供给含盐饮料。对高温作业工人应进行体格检查，凡有心血管器质性疾病者不宜从事高温作业；炎热季节医务人员要到现场巡回医疗，发现中暑，要立即抢救。

	9.6.4.5　 防止光辐射
	9.6.4.5.1　 光辐射包括弧光、红外线、紫外线等辐射。如太阳光线中含有红外线和紫外线；生产中的红外线和紫外线主要来源于火焰和加热的物体，如锻造的加热炉、气焊和气割等
	9.6.4.5.2　 为了保护眼睛不受电弧的伤害，焊接时必须使用镶铱特制防护眼镜片的面罩。可根据焊接电流强度和个人眼睛情况，选择吸水式滤光镜片或反射式防护镜片；为防止弧光灼伤皮肤，焊工必须穿好工作服、戴好手套和鞋盖等。

	9.6.4.6　 防止振动

	9.6.5　 劳动防护用品分类
	9.6.6　 劳动防护用品配置
	9.6.6.1　 应按GB 2626、GB/T 18664、GB/T 24536、GB/T 29512、GB/T 28409要求，对接触粉尘、有毒、有害物质的劳动者配备相应的呼吸器、防护服、防护手套和防护鞋等防护用品。
	9.6.6.2　 接触噪声的劳动者，当8h暴露于噪声接触限值大于等于80dB小于85dB的工作场所时，企业应当根据劳动者需求为其配备适用的护听器；当8h暴露于噪声接触限值大于等于85dB的工作场所时，企业应为劳动者配备适用的护听器，并指导劳动者正确佩戴和使用。具体可依据GB/T 23466。
	9.6.6.3　 存在电离辐射危害的工作场所，经危害评价确认劳动者需佩戴劳动防护用品的，企业应按照电离辐射的相关标准及GB/T 29510的要求，为劳动者配备劳动防护用品，并指导劳动者正确佩戴和使用。
	9.6.6.4　 从事存在物体坠落、碎屑飞溅、转动机械和锋利器具等作业的劳动者，企业还可按照GB/T 11651、GB/T 30041和GB/T 23468等标准，为劳动者配备适用的劳动防护用品。

	9.6.7　 劳动防护用品管理
	9.6.7.1　 企业应当根据劳动防护用品配备标准制定采购计划，购买符合标准的合格产品；应当查验并保存劳动防护用品检验报告等质量证明文件的原件或复印件。
	9.6.7.2　 企业应当按照本单位制定的配备标准发放劳动防护用品，并作好登记；应对劳动者进行劳动防护用品的使用、维护等专业知识的培训和考核，考核不合格者，不准上岗操作。
	9.6.7.3　 企业应督促劳动者在使用劳动防护用品前，对劳动防护用品进行检查，确保外观完好、部件齐全、功能正常；应定期对劳动防护用品的使用情况进行检查，确保劳动者正确使用。
	9.6.7.4　 劳动防护用品应按照要求妥善保存，及时更换，保证其在有效期内；公用的劳动防护用品应当由车间或班组统一保管，定期维护。
	9.6.7.5　 企业应对应急劳动防护用品进行经常性的维护、检修，定期检测劳动防护用品的性能和效果，保证其完好有效。
	9.6.7.6　 企业应按照劳动防护用品发放周期定期发放，对工作过程中损坏的，企业应及时更换。
	9.6.7.7　 安全帽、呼吸器、绝缘手套等安全性能要求高、易损耗的劳动防护用品，应按照有效防护功能最低指标和有效使用期，到期强制报废。

	9.6.8　 企业职工劳动保护制度
	9.6.8.1　 企业应建立符合国家规定的工作时间和休假制度。职工加班加点应在不损害职工健康和职工自愿的原则下进行。
	9.6.8.2　 企业应认真贯彻落实国务院《女职工劳动保护规定》，做好女职工月经期、怀孕期、产期、哺乳期及更年期的特殊保护工作。
	9.6.8.3　 企业应做好未成年工的特殊保护工作，禁止招用未满16周岁的童工和在校学生，禁止安排未满18周岁的未成年工从事有毒、有害、过重的体力劳动或危险作业。
	9.6.8.4　 企业应通过卫生部门防疫站对生产工人进行上岗前体检和定期体检，采取措施，预防职业病；努力做好防尘、防毒、防辐射、防暑降温工作和防噪音工程，进行经常性的卫生监测。
	9.6.8.5　 对超过国家卫生标准的有毒有害作业点，应进行技术改造或采取卫生防护措施，不断改善劳动条件，按规定发放保健食品补贴，提高有毒有害作业人员的健康水平。
	9.6.8.6　 禁止安排女职工在怀孕期、哺乳期从事影响胎儿、婴儿健康的有毒有害作业。


	9.7　 监督检查
	9.7.1　 监督检查方式
	9.7.1.1　 企业工伤管理机构应制定相应检查制度，对工伤管理工作的实施情况定期进行综合性监督检查和日常监督检查，必要时可组织专项监督检查。
	9.7.1.2　 采用统一领导、分工负责相结合的方式，由企业工伤预防管理办公室统一组织、协调，各有关单位分级对各单位工伤预防工作实施情况进行监督检查。

	9.7.2　 监督检查内容
	9.7.2.1　 综合性监督检查
	9.7.2.2　 日常监督检查
	9.7.2.3　 专项监督检查

	9.7.3　 监督检查程序
	9.7.3.1　 检查计划
	9.7.3.1.1　 工伤预防机构应按年度制定公司监督检查计划，确定检查的方式和内容。
	9.7.3.1.2　 每年应至少安排一次包括公司所有生产经营活动范围在内的综合性监督检查。
	9.7.3.1.3　 综合性监督检查的内容至少应包括公司的工伤预防管理目标完成情况和隐患整改情况等。
	9.7.3.1.4　 应包括检查任务分工、检查内容、检查形式、进度、人员要求等内容。

	9.7.3.2　 实施检查
	9.7.3.2.1　 企业应成立工伤预防监督检查小组实施综合性监督检查和专项监督检查。
	9.7.3.2.2　 日常监督检查应由各单位负责人负责实施。
	9.7.3.2.3　 监督检查小组应由相关行业专家和公司相关负责人组成。
	9.7.3.2.4　 监督检查小组应根据监督检查计划实施检查。
	9.7.3.2.5　 所有监督检查完成后，应以记录的形式对结果加以保存。


	9.7.4　 绩效考核
	9.7.4.1　 监督检查结果应与工伤预防工作绩效挂钩。
	9.7.4.2　 对工伤预防管理中不符合的情况，监督检查小组有权责令限期整改。
	9.7.4.3　 公司应将工伤预防工作监督检查的结果纳入整体绩效考核管理中。



	10　 工伤事故调查、应急与处置
	10.1　 事故调查处理原则
	10.2　 事故调查工作任务 
	10.2.1　 查明事故发生原因、过程和人员伤亡、经济损失情况。
	10.2.2　 确定事故责任者。 
	10.2.3　 提出事故处理意见和防范措施的建议。
	10.2.4　 写出事故调查报告，调查报告公司留存一份，同时上报安全生产监督管理部门。
	10.2.5　 根据事故大小、性质，政府按规定组成联合事故调查组，负责对事故进行调查、分析、处理。事故单位上级各相关部门亦应组成内部事故调查组，配合政府事故调查组进行事故调查。

	10.3　 工伤事故管理规定
	10.3.1　 劳动过程中发生的职工工伤事故，事故单位应按规定做好报告、登记、调查、分析、处理和统计等管理工作。
	10.3.2　 发生职工工伤事故后，事故单位负责人应立即组织抢救伤员，采取有效措施，防止事故扩大和保护事故现场，做好善后工作，并向社会保险部门提交事故调查报告。
	10.3.3　 发生因工工伤事故或职业病的单位，应向社会保险部门申报，经社会保险部门确认后，企业持《职工工伤确认表》到社会保险部门领取工伤保险金。

	10.4　 应急与处置程序
	10.5　 急救处理措施
	10.5.1　 在伤势较轻时可采取适当急救措施，处理时应在现场由救护组负责进行简单的应急处理，及时进行急救。
	10.5.2　 吸入中毒时，应迅速脱离现场，移至空气新鲜、通风良好场所，松开患者衣领和裤带，冬季应注意保暖。
	10.5.3　 口服中毒时，如非腐蚀性物质，应立即用催吐方法使毒物吐出;误服强酸强碱者，不宜催吐，可服牛奶、蛋清等；误服石油类物品和失去知觉者及呼吸困难、神志不清或吸气时，有吼声的患者不能催吐。
	10.5.4　 急性中毒时为防止虚脱，应使患者头部无枕躺下，挣扎乱闹时，按住手脚，注意不应妨碍血液循环和呼吸。患者失去知觉时，应使其头部低下卧躺，注意呼吸畅通;呼吸微弱或休克时，可进行人工呼吸。
	10.5.5　 沾染皮肤时应立即脱去污染的衣服、鞋袜等，用大量温水及专用无溶剂洗液清洗15分钟～30分钟。
	10.5.6　 溅入眼睛时，用清水冲洗15分钟后，如情况无好转，应送医院治疗。
	10.5.7　 烫伤时，绝对禁止使用水进行处理，应根据烫伤的严重程度给予处置，严重时，马上就医。
	10.5.8　 外伤急救按以下步骤进行:
	10.5.9　 如伤者伤势较严重，现场无法处理或不了解伤势的情况时，立即迅速护送伤者到医院，同时通知医院作好急救准备，并向医生说明受伤的原因和现在的伤势，伤者系接触化学危险物料或气体时，应提供医生所需的资料。

	10.6　 工伤事故应急预案
	10.6.1　 应制定工伤事故应急预案，每年按照预案进行一次工伤事故应急的演练。
	10.6.2　 发生工伤事故应按照预案进行应急处置，并按照工伤事故的报告程序与要求向主管部门报告。

	10.7　 工伤事故保险处理
	10.7.1　 处理流程
	10.7.2　 工伤申报
	10.7.3　 工伤认定
	10.7.4　 工伤医疗
	10.7.4.1　 工伤医疗的流程包括：医疗机构进行工伤保险登记，医疗机构内进行救治，转院、转诊，治疗结束后办理工伤保险结算。
	10.7.4.2　 工伤保险诊疗项目目录、工伤保险药品目录、工伤保险住院服务标准，由国务院社会保险行政部门、会同国务院卫生行政部门、食品药品监督管理部门规定。
	10.7.4.3　 工伤医疗费用符合规定的，由工伤保险基金支付。

	10.7.5　 工伤康复
	10.7.5.1　 工伤康复的流程包括：提出劳动能力鉴定申请，经劳动能力鉴定委员会鉴定是否具有康复价值，根据劳动能力鉴定结论前往签订服务的协议机构进行康复，根据病情转院、转诊、转变康复类别，出院并结算费用。
	10.7.5.2　 工伤康复期间康复对象享受工伤医疗和停工留薪期待遇，以及其他规定的补助。

	10.7.6　 劳动能力鉴定
	10.7.6.1　 劳动能力鉴定流程包括：提出劳动能力鉴定申请，对申请人提交的材料进行审核和受理，组织专家组进行鉴定，出具鉴定结论并送达企业及工伤职工。
	10.7.6.2　 劳动能力鉴定是对劳动功能障碍程度和生活自理障碍程度的等级鉴定：
	10.7.6.3　 劳动能力鉴定依据《工伤保险条例》和《工伤职工劳动能力鉴定管理办法》的规定，由劳动能力鉴定委员会进行。

	10.7.7　 工伤保险待遇
	10.7.7.1　 工伤保险待遇领取程序包括：提出工伤保险申请，对申请人提交的材料进行审核和受理，待遇核定，出具待遇支付决定并送达企业及工伤职工（或近亲属）。
	10.7.7.2　 工伤保险待遇项目、计发基数、计发标准和支付方式等按照《工伤保险条例》的规定执行



	11　 优化改进
	11.1　 评审
	11.2　 不符合和纠正措施
	11.2.1　 纠正措施的输入
	11.2.2　 不符合原因分析
	11.2.3　 纠正措施的制订与实施
	11.2.3.1　 各部门应对自身存在的不符合进行原因分析，原因分析可按照11.2.2或其他，并评估是否需要采取纠正措施。
	11.2.3.2　 需要时，应制订详细的具备可操作性的纠正措施，经企业或者部门负责人批准后，由各部门组织实施。
	11.2.3.3　 纠正措施应能有效避免工伤事故的再次发生。

	11.3　 纠正措施的跟踪验证
	11.3.1　 纠正措施偏差纠正

	11.4　 改进实施
	11.4.1　 日常改进
	11.4.2　 监督检查后的改进
	11.4.3　 持续改进
	11.4.3.1　 企业工伤预防管理部门应定期对工伤预防管理工作进行评价，针对制度和规定的实施、监督检查中发现或反馈的问题，予以改进，并形成制度。
	11.4.3.2　 企业工伤预防管理部门应对工伤预防管理工作提出改进措施及要求，各部门各单位实施改进措施，并按照实施的情况和实施效果进行奖惩。
	11.4.3.3　 企业应建立可量化的指标（KPI）,如事故率，定期进行管理评审。
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	附　录　A  （资料性附录） 风险评估的LEC法
	A.1　 风险有关的因素
	A.2　 计算和评价
	A.2.1　 由评价专家小组共同确定每一危险源的LEC各项分值，然后再以三个分值的乘积来评价作业条件危险性的大小D，即：
	A.2.2　 LEC评估法对应风险等级由低至高分为四级，D值对应的风险等级详见表A.4。
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